


 
 
 

ชื่องาน : One Stop Service การขอหนังสือรับรองการเป็นข้าราชการ   
           บ านาญและรับรองสลิปเงินเดือน 

กลุ่มงาน : กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา 
             สโุขทัย เขต 1 

วัตถุประสงค์: เพื่อให้การขอหนังสือรับรองเงินเดือนและการรับรองสลิปเงินเดือน เป็นไปตามข้ันตอนที่ก าหนดและถูกต้อง รวดเร็ว 
ล าดับที ่ วิธีการขั้นตอนการให้บรกิาร รายละเอียดงาน ระยะเวลาการ

ด าเนินการ 
ช่องทางการให้บริการ ค่าธรรมเนียม รายการเอกสารหลักฐาน

ประกอบการยื่นค าขอรบั
บริการ 

 
1 

 
 
 

ผู้ขอรับบริการส่งเอกสารใบค าขอให้กับ
เจ้าหน้าที่ 

 
1 นาที 

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ ไม่มีค่าธรรมเนียม 1.สลิปเงินเดือน 
2.บัตรประจ าตัวประชาชน
ตัวจริง 
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ผู้ขอรับบริการกรอกแบบฟอร์ม  ขอ
หนังสือรับรองฯ 

 
2 นาที 

 
3 

 
 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐานกับข้อมูล
ทะเบียนประวัติ/สสิปเงินเดือนของ
ผู้รับบริการ 

 
3 นาที 

 
4 

 
 
 

จัดท าหนังสือรับรองเงินเดือน/รับรองส
ลิปเงินเดือน 

 
3 นาที 
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เสนอผู้มีอ านาจรับรองหนังสือ  
3 นาที 
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มอบหนังสือรับรองการเป็นข้าราชการ
บ านาญ/รับรองสลิปเงินเดือนให้กับผู้
ขอรับบริการ 

 
1 นาที 

รวมระยะเวลาด าเนินการ 13 นาที    
กฎหมายที่เกี่ยวขอ้ง 

1. พ.ร.บ.บ าเหน็จบ านาญข้าราชการ พ.ศ.2499 และที่แกไ้ขเพิ่มเติม 
2. พ.ร.บ.กองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ พ.ศ.2539 และที่แกไ้ขเพิ่มเติม 
3. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการหักเงินเดือนเงินบ าเหน็จบ านาญข้าราชการเพื่อช าระหน้ีเงินกู้ให้แก่สวัสดิการภายในส่วนราชการและสหกรณ์ พ.ศ.2551 

 
 

ยื่นหลกัฐาน 

มอบหนังสือ 

กรอกแบบฟอร์มขอรับหนังสือรับรอง 

     ตรวจสอบเอกสาร 

  จดัท าหนังสือรับรองฯ 

  เสนอผุ้มีอ านาจรับรอง 



 
 
 


