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นางอภิญญา ศิลปชัย 
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กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุโขทัย เขต ๑ 
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ 



 
คำนำ 

คู่มือปฏิบัติงานการแต่งต้ังคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน ฉบับนีจ้ัดทำขึ้นเพื่อใช้เป็นคู่มือ และ
แนวทางการดำเนินงานขอแต่งตั้งคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานในสถานศึกษา สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่ 
การศึกษาประถมศึกษาสุโขทยัเขต 1 ทั้งนี้ เพื่อให้เป็นไปตามความในมาตรา 38 แห่งพระราชบัญญัติ ระเบียบ
บริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ.2546 ประกอบกับกฎกระทรวง กำหนดจำนวนกรรมการ  คุณสมบัติ 
หลักเกณฑ์ วิธกีารสรรหา การเลือกประธานกรรมการ และกรรมการ วาระการดำรงตำแหน่ง และการพ้น จาก
ตำแหน่งของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ.2564 ข้อ 5 (6) การแต่งตั้งคณะกรรมการสถานศึกษา 
ขัน้พื้นฐานของสถานศึกษา ให้ผู้อำนวยการเสนอรายชื่อผู้ที่ได้รับการสรรหาและได้รับเลือกตาม (1) ถึง (5) ต่อ 
ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเพื่อพิจารณาแต่งตั้งเป็นประธานกรรมการและกรรมการ   

          หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือ ปฏิบัติงานการแต่งตั้งคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานฉบับน้ี จะเป็น
ประโยชน์กับผู้ที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน ต่อไป  

 

      นางอภิญญา  ศิลปชัย 
                                               กลุ่มส่งเสริมการจดัการศึกษา 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุโขทัย เขต 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



      
สารบญั 

 
          หน้า 

ขั้นตอนการดำเนินการการแต่งตั้งคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน    1-2 
บัญชีรายช่ือคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (ขนาดล็ก)        3 
บัญชีรายช่ือคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (ขนาดใหญ่ )       4 
ประกาศรายช่ือผู้ที่ได้รับเลือกเป็นผู้แทนกลุ่มบุคคลและองค์กร        5 
ประกาศผลการสรรหากรรมการผู้แทนพระภิกษุสงค์และหรือผู้แทนองคก์รศาสนาฯ     6 
ประกาศผลการเลือกผู้ทรงคณุวุฒ ิ           7 
ประกาศผลการเลือประธานกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน        8 
ภาคผนวก กฎกระทรวงคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
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ขั้นตอนการดำเนนิงาน 
การแต่งตั้งคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

สังกัด สำนักงานพืน้ที่การศกึษาประถมศกึษาสุโขทัย เขต 1 

 

 

      

        

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

สถานศึกษาจัดทำหนังสือราชการขอแต่งตั้งคณะกรรมการ  
สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พร้อมเอกสารประกอบ 

เจ้าหน้าที่  
ตรวจสอบเอกสาร 

ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง 

เสนอผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาสุโขทัย เขต 1  
ลงนามคำสั่ง 

รับเอกสารที่ลงนามแล้ว  
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ ลงทะเบียน/จัดเก็บเอกสาร  

ส่งสถานศึกษา 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การแต่งตั้งคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุโขทัย เขต 1 
---------------------------------------------------- 

ศึกษาคู่มือการสรรหาและการเลือกคณะกรรมการสถานศกึษาขั้นพื้นฐาน กฎกระทรวงกำหนดจำนวน 
กรรมการ คุณสมบัติ หลักเกณฑ์ วิธีการสรรหา การเลือกประธานกรรมการและกรรมการ วาระการดำรง
ตำแหน่งและ การพ้นจากตำแหน่งของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2546 และระเบียบ
คณะกรรมการการศึกษาขั้น พื้นฐาน ว่าด้วยการกำหนดองค์ประกอบ หลักเกณฑ์ วิธีการสรรหา และจำนวน
กรรมการสถานศึกษาสำหรับ สถานศึกษารปูแบบโรงเรียนร่วมพัฒนา พ.ศ.2561  

1. ตรวจสอบเอกสารการขอแต่งต้ังคณะกรรมการสถานศกึษาขั้นพื้นฐาน ของสถานศกึษา ตาม
องค์ประกอบ ดังนี้  

1.1 แต่งต้ังคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน หรือขอเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการ
สถานศึกษาขั้น พื้นฐานใหส้ถานศึกษาในสังกัดกำหนดลำดับคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ตาม
องค์ประกอบของ คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน (กฎกระทรวงข้อ ๒ )   

1. ประธานกรรมการ (มาจากกรรมการผู้ทรงคุณวุฒ)ิ  
 2. กรรมการทีเป็นผู้แทนผูป้กครอง จำนวน ๑ คน  
 3. กรรมการที่เป็นผู้แทนคร ูจำนวน ๑ คน  
 4. กรรมการที่เป็นผู้แทนองค์กรชุมชน จำนวน ๑ คน  
 5. กรรมการที่เป็นผู้แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จำนวน ๑ คน  
 6. กรรมการที่เป็นผู้แทนศษิย์เก่า จำนวน ๑ คน  
 7. กรรมการที่เป็นผู้แทนพระภิกษุสงฆ์และหรือผู้แทนองค์กรศาสนาอ่ืนในพื้นที่  
    7.1 สถานศึกษาขนาดเล็ก จำนวน ๑ รปู หรือ ๑ คน  

                   7.2 สถานศกึษาขนาดใหญ่ จำนวน ๒ รูป หรือ ๒ คน 
                ๘. กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ  
                   8.1 สถานศกึษาขนาดเล็ก จำนวน ๑ คน  
                   8.2 สถานศกึษาขนาดใหญ่ จำนวน ๖ คน  

                ๙. ผู้อำนวยการสถานศึกษาขัน้พื้นฐาน กรรมการและเลขานุการ  
***กรณีคณะกรรมการสถานศึกษาพ้นวาระการดำรงตำแหน่ง ให้สถานศึกษาดำเนินการสรรหาและ 

เลือกคณะกรรมการเพื่อเสนอผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาแต่งตั้งต้องดำเนินการให้แลว้เสร็จภายใน 
๙๐  วัน เว้นแต่วาระของกรรมการเหลืออยู่ไม่ถึง ๑๘๐ วัน จะไม่ดำเนินการก็ได้และใหผู้้ซึ่งได้รับการแต่งต้ังให้
ดำรง ตำแหน่งแทนอยู่ในตำแหน่งเท่ากับวาระที่เหลืออยู่ของผู้ซึ่งตนแทน(กฎกระทรวงฯข้อ ๘)  
            1.2 ระเบียบวาระการประชุมของสถานศึกษาฯ ระบุเหตุผลการเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการ  
                  สถานศึกษา ขัน้พื้นฐาน โดยบอกสาเหตุของคณะกรรมการพ้นจากตำแหน่ง  
           1.3 ประกาศโรงเรียน...(ผู้ได้รับคัดเลือก) 

            1.4 คำสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการชุดที่หมดวาระ(ชุดเดิม)  
                -คำสั่งแต่งตั้งผู้บริหารสถานศกึษาหรือคำสั่งแต่งต้ังรักษาการแทน 
                (ในกรณีเป็นกรรมการ และเลขานุการ)  

 1.5 รายช่ือกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานชุดใหม่  
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สถานศึกษาขนาดเล็ก 

บัญชีรายช่ือคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
โรงเรียน..............................................ตำบล.......................อำเภอ.............................จังหวัดสุโขทัย    
แนบท้ายคำสั่งสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุโขทัย เขต 1  ที่......../…………..สั่ง ณ วัน
ที่............................... พ.ศ. ...............................  

ที่  ชื่อ-สกุล  ตำแหน่ง 

๑   ประธานกรรมการ(มาจากกรรมการผู้ทรงคณุวุฒ)ิ 

๒   กรรมการที่เปน็ผู้แทนผู้ปกครอง 

๓   กรรมการที่เปน็ผู้แทนคร ู

๔   กรรมการที่เปน็ผู้แทนองค์กรชุมชน 

๕   กรรมการที่เปน็ผู้แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

๖   กรรมการที่เปน็ผู้แทนศิษย์เกา่ 

๗  กรรมการที่เปน็ผู้แทนพระภกิษุสงฆ์และ
หรือ ผู้แทนองค์กรศาสนาอ่ืนในพื้นที ่

๘   กรรมการผู้ทรงคุณวุฒ ิ

๙   กรรมการและเลขานุการ 

 
 

ลงชื่อ ผู้รับรองข้อมูล 

(..........................................................) 

ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียน............................................. 
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สถานศึกษาขนาดใหญ ่

บัญชีรายช่ือคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
โรงเรียน.....................................ตำบล.......................อำเภอ.............................จังหวัดสุโขทัยแนบ
ท้ายคำสั่งสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสุโขทยั เขต 1  ที่......../............. สั่ง ณ วัน
ที่............................ พ.ศ. .......................... 

ที่  ชื่อ-สกุล  ตำแหน่ง 

๑   ประธานกรรมการ(มาจากกรรมการผู้ทรงคณุวุฒ)ิ 

๒   กรรมการที่เปน็ผู้แทนผู้ปกครอง 

๓   กรรมการที่เปน็ผู้แทนคร ู

๔   กรรมการที่เปน็ผู้แทนองค์กรชุมชน 

๕   กรรมการที่เปน็ผู้แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

๖   กรรมการที่เปน็ผู้แทนศิษย์เกา่ 

๗  กรรมการที่เปน็ผู้แทนพระภกิษุสงฆ์และ
หรือ ผู้แทนองค์กรศาสนาอ่ืนในพื้นที ่

๘  กรรมการที่เปน็ผู้แทนพระภกิษุสงฆ์และ
หรือ ผู้แทนองค์กรศาสนาอ่ืนในพื้นที ่

๙   กรรมการผู้ทรงคุณวุฒ ิ

๑๐   กรรมการผู้ทรงคุณวุฒ ิ

๑๑   กรรมการผู้ทรงคุณวุฒ ิ

๑๒   กรรมการผู้ทรงคุณวุฒ ิ

๑๓   กรรมการผู้ทรงคุณวุฒ ิ

๑๔   กรรมการผู้ทรงคุณวุฒ ิ

๑๕   กรรมการและเลขานุการ 

 
                         ลงชื่อ ผู้รับรองข้อมูล 

(........................................................) 

                                     ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียน............................................. 
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                                               - ตัวอย่าง - 
                        ประกาศโรงเรียน................................................................... 

               เรือ่ง ประกาศรายชื่อผู้ที่ได้รับเลือกเป็นผู้แทนกลุ่มบุคคลและองค์กร 
                                  ..................................................... 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรตรา ๓๘ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ 
กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖ ประกอบกับกฎกระทรวงกำหนดจำนวนกรรมการ คุณสมบัติ  
หลักเกณฑ์ วิธสีรรหา การเลอืกประธานกรรมการและ กรรมการ วาระการดำรงตำแหน่ง และการพ้น
จาก ตำแหน่งของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. ๒๕๔๖ แหง่ประกาศโรงเรียน
............................... เรื่อง การสรรหาและการคัดเลือกคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานลง
วันที.่..........เดือน......................... พ.ศ....................โรงเรียน...............................................................จึง
ประกาศรายช่ือผู้ที่ได้รับเลือกเป็นผู้แทน กลุ่มบุคคลและองค์กร ดังนี้  
2. นาย/นาง/นางสาว...................................................กรรมการที่เป็นผูแ้ทนผู้ปกครอง 
3. นาย/นาง/นางสาว...................................................กรรมการที่เป็นผูแ้ทนครู   
4. นาย/นาง/นางสาว...................................................กรรมการที่เป็นผูแ้ทนศิษย์เก่า 
5. นาย/นาง/นางสาว................................................กรรมการที่เป็นผู้แทนองค์กรชุมชน  
6. นาย/นาง/นางสาว.................................................กรรมการที่เป็นผู้แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   

                  ประกาศ ณ วันที่ ................เดือน .............................. พ.ศ.......................  

                     ลงชื่อ............................................................... 
                        (...............................................................) 

           ผู้อำนวยการโรงเรียน.................................................................. 
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- ตัวอย่าง -  
                                         ประกาศโรงเรียน...................................................  

เรื่อง ประกาศผลการสรรหากรรมการผูแ้ทนพระภิกษุสงฆ์และหรือผูแ้ทนองค์กรศาสนาอ่ืนใน
พื้นที่ .....................................................  

อาศัยอำนาจตามความในมาตรตรา ๓๘ แห่งพระราชบัญญั ติ ระเบียบบริหารราชการ 
กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖ ประกอบกับกฎกระทรวงกำหนดจำนวนกรรมการ คุณสมบัติ หลกัเกณฑ์ วิธี 
สรรหา การเลอืกประธานกรรมการและกรรมการ วาระการดำรงตำแหน่ง และการพ้นจากตำแหน่งของ 
คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. ๒๕๔๖ และขอ้ ๔.๑.๕ และข้อ ๗ แห่งประกาศโรงเรียน 
..............................................เรื่อง การสรรหาและการคัดเลือกคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานลง
วันที.่.......... เดือน.........................พ.ศ......................................โรงเรียน......................................................จึง
ประกาศประกาศผล การสรรหากรรมการผูแ้ทนพระภิกษสุงฆ์และหรือผูแ้ทนองค์กรศาสนาอื่นในพ้ืนที่ ดังนี้  

1...................................................................กรรมการผู้แทนพระภิกษุสงฆ์ 
                                                             และหรือผู้แทนองค์กรศาสนาอ่ืนในพื้นที ่ 
                ๒. ..................................................................กรรมการผู้แทนพระภิกษุสงฆ์  
 และหรือผู้แทนองค์กรศาสนาอ่ืนในพื้นที่  

                ประกาศ ณ วันที่ ..............เดือน .............................. พ.ศ.......................  

                                           ลงชื่อ............................................................... 
                                                 (................................................................) 
                                   ผู้อำนวยการโรงเรียน.................................................................. 
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- ตัวอย่าง -  
                                 ประกาศโรงเรียน...................................................................  
                               เรือ่ง ประกาศผลการเลือกผู้ทรงคุณวุฒิ  
                                                 .....................................................  

อาศัยอำนาจตามความในมาตรตรา ๓๘ แห่งพระราชบัญญั ติ ระเบียบ ริหารราชก าร 
กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖ ประกอบกับกฎกระทรวงกำหนดจำนวนกรรมการ คุณสมบัติ หลกัเกณฑ์  วิธี
สรรหา การเลอืกประธานกรรมการและกรรมการ วาระการดำรงตำแหน่ง และการพ้นจากต าแหน่งของ 
คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. ๒๕๔๖ และขอ้ ๔.๒ แห่งประกาศโรงเรียน.............................เรื่อง   
การสรรหาและการคัดเลือกคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน ลงวันที่...........เดือน
.............................................. พ.ศ....................โรงเรียน.............................................จึงประกาศผลการเลือก
ผู้ทรงคุณวุฒิเป็นกรรมการ ดังนี้  

                                 ๑. ...................................................................  
๒. ..................................................................  
๓. ...................................................................  
๔. ..................................................................  
๕. ..................................................................  
๖. ...................................................................  

             ประกาศ ณ วันที่ ...................เดือน .............................. พ.ศ.......................  

ลงชื่อ............................................................... 
(........................................................................) 

ผู้อำนวยการโรงเรียน.................................................................. 
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- ตัวอย่าง -  
                               ประกาศโรงเรียน...................................................................  
                       เรื่อง ประกาศผลการเลอืกประธานกรรมการสถานศกึษาขั้นพื้นฐาน  
                                           ....................................................  
                อาศัย อำจตามความใน มาตรา ๓ ๘ แห่งพระ ราชบัญญัตริะเบียบบริหารราช การ 
กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖ ประกอบกับกฎกระทรวงกำหนดจำนวนกรรมการ คุณสมบัติ หลกัเกณฑ์ วิธี 
สรรหา การเลอืกประธานกรรมการและกรรมการ วาระการดำรงต าแหน่ง และการพ้นจากตำแหน่งของ
คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. ๒๕๔๖ และขอ้ ๔.๓ แห่งประกาศโรงเรียน..............................เรื่อง  
การสรรหาและการคัดเลือกคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน ลงวันที่ ...........เดือน.........................พ.ศ 
....................โรงเรียน.................................................จึงประกาศผลการเลอืกผุ้ทรงคุณวุฒิเป็นกรรมการ ดังนี้  

 นาย/นาง/นางสาว..........................................................ประธานกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  

            ประกาศ ณ วันที่ ..............เดือน .............................. พ.ศ.......................  

ลงชื่อ............................................................... 
(...............................................................) 

ผู้อำนวยการโรงเรียน........................................................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

                           คู่มือการปฏบัติงาน 
                         การแต่งตั้งคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

                     นางอภิญญา  ศิลปชัย 
                   นักวิชาการศึกษาชำนาญการพิเศษ 

 
 
 
 
 
 
 

               กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
            สำนกงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุโขทัย เขต 1 

              สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

           ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

       การแต่งตั้งคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 
 

***กรณีคณะกรรมการสถานศึกษาพ้นวาระการดำรงตำแหน่ง ให้สถานศึกษาดำเนินการสรรหาและ 
เลือกคณะกรรมการเพื่อเสนอผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาแต่งตั้งต้องดำเนินการให้แลว้เสร็จภายใน 
๙๐  วัน เว้นแต่วาระของกรรมการเหลืออยู่ไม่ถึง ๑๘๐ วัน จะไม่ดำเนินการก็ได้และใหผู้้ซึ่งได้รับการแต่งต้ังให้
ดำรง ตำแหน่งแทนอยู่ในตำแหน่งเท่ากับวาระที่เหลืออยู่ของผู้ซึ่งตนแทน(กฎกระทรวงฯข้อ ๘)  

 

       สิ่งที่ต้องแนบมาเขตพื้นที่ ดังนี ้
 

             1. ระเบียบวาระการประชุมของสถานศึกษาฯ ระบุเหตุผลการเปลี่ยนแปลง  
                 คณะกรรมการสถานศึกษา ขั้นพื้นฐาน โดยบอกสาเหตุของคณะกรรมการพน้ 
                 จากตำแหน่ง  
            2. ประกาศโรงเรียน 
            3. ประกาศผู้ได้รับคัดเลือก 
             4. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการชุดที่หมดวาระ(ชุดเดิม)  
                -คำสั่งแต่งตั้งผู้บริหารสถานศึกษาหรือคำสั่งแต่งตั้งรักษาการแทน 
                (ในกรณีเป็นกรรมการ และเลขานุการ)  

  5. รายชื่อกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานชุดใหม่  
 



ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำสุโขทัย เขต ๑ 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน 

กระทรวงศึกษำธิกำร 
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