
นางสาวจันทวรรณ  ทองคํา
ศึกษานิเทศก



งานสงเสริม สนับสนุน ใหสถานศึกษาดําเนินการศึกษา วิเคราะห วิจัย 

พัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

 

ลักษณะงาน 

 เปนงานสงเสริมและพัฒนาคร ูผูบริหารใหมีความรูความสามารถในการพัฒนาส่ือนวัตกรรมและ 

เทคโนโลยีทางการศึกษา สงเสรมิ สนับสนุน ใหสถานศึกษามีประสิทธิภาพในการดาํเนินการ ศึกษา วิเคราะห 

วิจัย พัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ไดมีโอกาสแลกเปลี่ยนผลการวิเคราะห วิจัย นาํไปใช 

ผูบรหิาร โรงเรียน และครบูรรลุเปาหมายไดอยางมีคุณภาพ 

 

กฎหมาย ระเบียบและเอกสารที่เกี่ยวของ 

 ๑. พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ.๒๕๔๒ 

 ๒. แผนการศึกษาแหงชาติ ฉบับปรับปรุง พ.ศ.๒๕๕๒ - ๒๕๕๙) 

 ๓. กฎกระทรวงวาดวยระบบการประกันคณุภาพการศกึษาและวิธีการประกันคณุภาพการศึกษา  

พ.ศ.๒๕๕๓ 

 ๔. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่อง การแบงสวนราชการภายในสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

พ.ศ. 2560 

 

แนวการปฏิบัติ 

 ๑. ศึกษาขอมูลความตองการสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศกึษาในการจัดการเรยีนรู 

 ๒. สงเสริมสนับสนุนใหสถานศึกษา ผลิต พัฒนา และใชสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

สําหรับการจัดการเรยีนรู 

  ๒.๑ พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ใหมีประสิทธิภาพ 

  ๒.๒ สรุปผลการประเมนิการผลิต การใชสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการ 

จัดการเรียนรูของครูผูสอนตามเกณฑมาตรฐาน และตวัชี้วัด 

 ๓. สงเสริมและพัฒนาบุคลากรในสถานศึกษาใหมีความรู ความสามารถในการพัฒนา การใชสื่อ 

นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

 ๔. จัดระบบบริการสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศกึษาเพื่อสนับสนุนชวยเหลือตามความ 

ตองการของสถานศึกษา 

 ๕. นิเทศ ติดตาม และประเมินผลการใชสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการ 

เรียนรูของสถานศึกษา 



 ๖. ประเมินการใช ระบบบรกิารสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู 

๗. สรุปรายงาน เผยแพรประชาสัมพันธการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
 

ขอบขายภารกิจทีไ่ดรับมอบหมาย 

 นางสาวจันทวรรณ  ทองคํา ตําแหนง ศึกษานิเทศก  วิทยฐานะศึกษานิเทศกชํานาญการ ปฏิบัติ
หนาที่กลุมงานงานสงเสริม พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา และกลุมงานพัฒนาหลักสูตร
การศึกษาขั้นพื้นฐานและกระบวนการเรียนรู มีหนาที่และรับผิดชอบงานดังนี้ 
  ๑ งานสงเสริม พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
   .๑.๑ ศึกษาขอมูลความตองการสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศกึษา 
   ๑.๒ สงเสริมสนับสนุนใหสถานศึกษา ผลิต พัฒนา และใชสือ่ นวัตกรรมและ
เทคโนโลยี ทางการศึกษาสาํหรับการจัดการเรียนรู 
   ๑.๓ พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศกึษา ใหมีประสิทธิภาพ 
   ๑.๔ สรุปผลการประเมินการผลิต การใชสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทาง 
การศึกษาในการจัดการเรียนรูของครผููสอนตามเกณฑมาตรฐาน และตวัชี้วัด 
   ๑.๕ สงเสริมและพัฒนาบุคลากรในสถานศึกษาใหมีความรู ความสามารถในการ
พัฒนาการใชสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
   ๑.๖ จัดระบบบริการสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาเพื่อสนับสนุน
ชวยเหลือตามความตองการของสถานศึกษา 
   ๑.๗ นิเทศ ติดตาม และประเมินผลการใชสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการ
ศึกษา ในการจัดการเรียนรูของสถานศึกษา 
   ๑.๘ ประเมินการใช ระบบบริการสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาใน  
การจัดการเรียนรู 
   ๑.๙ ประสานความรวมมือกับหนวยงานภาครัฐและเอกชนในการสงเสริมการใชสื่อ 
นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
   ๑.๑๐ สรุปรายงาน เผยแพรประชาสัมพันธการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี
ทางการศึกษา 
  ๒ งานศึกษา คนควา วิเคราะหวิจัยการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศกึษา 
   ๒.๑ ศึกษาคนควา วิเคราะห วิจัยเก่ียวกับการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี
ทางการศึกษา 
   ๒.๒ วิจัยเพื่อพัฒนาสื่อตนแบบ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ให
สอดคลองกับความตองการของสถานศึกษา 
   ๒.๓ สงเสริมสนับสนุนใหสถานศึกษาที่ดําเนินการศึกษาคนควา วิเคราะห วิจัย ไดมี
โอกาสแลกเปลี่ยน ผลการวิเคราะห วิจัย นําไปใชและเผยแพรสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
  3 ปฏิบัติงานรวมกันในกลุมงาน รวมทั้งใหคําปรึกษาแนะนํา หรือแกไข ปญหาการปฏิบัติงาน
ใหแกเจาหนาที่ภายในกลุมงานนิเทศ ติดตาม และประเมินผลระบบบริหารและการจัดการศึกษา 
 
 



  4  การพัฒนาการจัดการเรียนการสอนเก่ียวกับดิจิทัล แพลตฟอรม 
  5 การสงเสริมและสนับสนุนการใชระบบคลงัสื่อเทคโนโลยีดจิิทัล ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
(OBEC Content Center) 
  ๖ งานโครงการการแขงขันทางวิชาการนานาชาติ 
  ๗ โครงการโรงเรยีนPartnership  School 
  ๘ พัฒนาคุณภาพการศึกษาและยกระดับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนกลุมสาระการเรียนรูสุข
ศึกษาและพลศึกษา ระดับประถมศึกษาและมัธยมศึกษา  กิจกรรมพัฒนาผูเรยีน งานแนะแนวการศึกษา ดงันี้ 
   8.1 ศึกษา คนควา รวบรวม วิเคราะหเอกสารหลักสูตรในกลุมสาระการเรียนรูที่
รับผิดชอบและเผยแพรแกผูเก่ียวของ 
   8.๒ สงเสริม พัฒนาหลักสูตรในกลุมสาระการเรียนรูที่รับผิดชอบใหเหมาะสมกับทองถิ่น 
   8.๓ ใหคําปรึกษาเก่ียวกับการใชหลักสูตรในกลุมสาระการเรยีนรูที่รับผิดชอบ 
   8.๔ ศึกษา คนควา แนวคิด แนวปฏิบัติใหม ๆ เกี่ยวกับการจัดการเรียนรูในกลุม
สาระการเรียนรูที่รับผิดชอบ 
   8.๕ ผลิต เผยแพรเอกสารทางวิชาการ คูมือ แนวการสอนหรือเอกสารที่เกี่ยวของ
กับการจัดกระบวนการเรียนรูในกลุมสาระการเรียนรูที่รับผิดชอบรวมกับโรงเรียน 
   ๑0.8.๖ ใหคําปรึกษาเก่ียวกับการจัดกระบวนการเรียนรูในกลุมสาระการเรียนรูท่ี
รับผิดชอบ 
   8.๗ วางแผนนิเทศ กําหนดปฏิทินการนิเทศและดําเนินการนิเทศ ติดตามและ
ประเมินผลในกลุมสาระการเรียนรูท่ีรับผิดชอบ 
   8.๘ งานขอมูลและสารสนเทศเพื่อการพัฒนาคุณภาพการศึกษาในกลุมสาระการ
เรียนรูท่ีรับผิดชอบ 
   8.๙ งานวัดและประเมินผลในกลุมสาระการเรียนรูที่รับผิดชอบ 
   8.๑๐ การผลิตและจัดทําหรือพัฒนาสื่อการเรียนการสอนในกลุมสาระการเรียนรูท่ี
รับผิดชอบ 
   8.๑๑ วางแผนและจัดกิจกรรมยกระดับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนกลุมสาระการเรยีนรู
ที่รับผิดชอบ 
   8.๑๒ พัฒนางานกิจกรรมพัฒนาผูเรียน แนะแนว ในสถานศึกษา 
  9. กลุมงานพัฒนาหลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐานและกระบวนการเรียนรูงานประสาน 
สงเสริม และพัฒนาหลักสูตรการศึกษาพิเศษ 
   9.1 รวบรวม ศึกษา วิเคราะห และสังเคราะหขอมูลจากเอกสารและแหลงขอมูล
ตาง ๆ อาทิแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพื้นฐาน นโยบายและแผนจัดการศึกษาท่ีเก่ียวของกับการศึกษาพิเศษ 
   9.2 ประสานงาน สงเสริมและสนับสนุนใหสถานศึกษามีความพรอมในการจัด
การศึกษา สําหรับผูเรียนที่มีความตองการพิเศษในรปูแบบที่เหมาะสม 
   9.3สงเสริม สนับสนุน และพัฒนาผูบริหารสถานศึกษา ครู และบุคลากรทางการศึกษา
ใหมีความรูความเขาใจในการจัดการศึกษาพิเศษ ใหสามารถบริหารจัดการและวางแผนจัดการศึกษาสาํหรบัผูเรยีนท่ีมี
ความตองการพิเศษ 



   9.4 สงเสริมและประสานความรวมมือระหวางสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
สถานศึกษา และชุมชนอยางสมํ่าเสมอ เพื่อรวมมือชวยเหลือกันในการดําเนินการจัดการศึกษาสําหรับผูเรียนท่ี
มีความตองการพิเศษ 
   9.5 ประสานความรวมมือและสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่น ท่ี
เก่ียวของกับการศกึษาพิเศษ เชน สํานักบริหารงานการศึกษาพิเศษ ศูนยการศึกษาพิเศษ โรงพยาบาล องคกร
ปกครองสวนทองถิ่น 
   9.6 ดําเนนิการนิเทศ กํากับ ติดตาม ใหความชวยเหลือแนะนําผูบริหารสถานศึกษา
และครูผูสอนเพื่อใหเกิดการปรับปรุง พัฒนาแผนจัดการศึกษาเฉพาะบุคคลสําหรับเด็กที่มีความตองการพิเศษ
ใหมีคณุภาพ 
  10 การดําเนินกิจกรรมทางพหุปญญาและความสามารถพิเศษ 
  11ทําหนาท่ีเปนวิทยากรกระบวนการจัดการเรียนการสอนหลักสูตรสิทธิมนุษยชน 
  12 พัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาและนิเทศ ติดตาม ประเมินผลโรงเรียนในสังกัด
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุโขทัย เขต ๑ โรงเรียนในเขตอําเภอกงไกรลาศ รับผิดชอบกลุม
เครือขายโรงเรยีนสองฝงยมสามัคคี 
  13 ปฏิบัติงานแทนบุคลากรในกลุมงาน กรณทีี่ไมอยูหรือไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได 
  14 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Flow Chart ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 



เครื่องมือที่ใช 

 แบบฟอรมท่ีใชเปนแบบบันทึกขอมลูที่เปนผลจากการดําเนนิงานของแตละขั้นตอนของการปฏิบัติ 

สําหรับการตอบคําถามตามตวัชี้วัด ในการปฏิบัติของกระบวนงาน มีดังนี้ 

 ๑. เครื่องมือการศึกษาความตองสภาพ การใช สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศกึษาในการ 

จัดการเรียนรูของสถานศึกษา 

 ๒. แบบบันทึกขอมูลผลการศกึษาความตองการใช สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการ 

จัดการเรียนรู 

 ๓. แบบบันทึกผลการผลิต การพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู 

ของสถานศึกษา 

 ๔. แบบบันทึกผลการบริการสือ่ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรูของ 

สถานศึกษา 

 ๕. คูมือการประกวดสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศกึษา 

 ๖. แบบบันทึกผลการนิเทศ ติดตามการใช / การบริการสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา 

ในการจัดการเรียนรูของสถานศึกษา 

 ๗. แบบบันทึกการแกไข ปรับปรุงรูปแบบกาบริการใชสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาใน 

การจัดการเรียนรูของสถานศึกษา 

 ๘. แบบบันทึกการประสานความรวมมือภาครัฐ / เอกชนในการพัฒนาตอยอดเพื่อสงเสรมิการใชสื่อ 

นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรูของสถานศึกษา 

 ๙. แบบบันทึกผลการเผยแพร / ประชาสัมพันธการพัฒนาและการใชสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยี 

ทางการศึกษาในการจัดการเรยีนรูของสถานศึกษา 

 ๑๐.แบบรายงานผลการดาํเนนิงานตามกระบวนงานในการสงเสริมและพัฒนาการใชสื่อ นวัตกรรม 

และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรยีนรูของสถานศึกษา 

 

ผลสําเร็จที่คาดหวัง 

 สถานศึกษามีสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศกึษา เพื่อใชในการจัดการเรียนการสอนอยางมี

คุณภาพ 

 



คูมือการปฏิบัติงานศกึษานิเทศก
ปงบประมาณ 2566

กลุมนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุโขทัย เขต 1 


