
นางสาวจันทวรรณ  ทองคำ
ศึกษานิเทศก์



งานสงเสริม สนับสนุน ใหสถานศึกษาดําเนินการศึกษา วิเคราะห วิจัย 

พัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

 

ลักษณะงาน 

 เปนงานสงเสริมและพัฒนาคร ูผูบริหารใหมีความรูความสามารถในการพัฒนาส่ือนวัตกรรมและ 

เทคโนโลยีทางการศึกษา สงเสรมิ สนับสนุน ใหสถานศึกษามีประสิทธิภาพในการดาํเนินการ ศึกษา วิเคราะห 

วิจัย พัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ไดมีโอกาสแลกเปลี่ยนผลการวิเคราะห วิจัย นาํไปใช 

ผูบรหิาร โรงเรียน และครบูรรลุเปาหมายไดอยางมีคุณภาพ 

 

กฎหมาย ระเบียบและเอกสารที่เกี่ยวของ 

 ๑. พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ.๒๕๔๒ 

 ๒. แผนการศึกษาแหงชาติ ฉบับปรับปรุง พ.ศ.๒๕๕๒ - ๒๕๕๙) 

 ๓. กฎกระทรวงวาดวยระบบการประกันคณุภาพการศกึษาและวิธีการประกันคณุภาพการศึกษา  

พ.ศ.๒๕๕๓ 

 ๔. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่อง การแบงสวนราชการภายในสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

พ.ศ. 2560 

 

แนวการปฏิบัติ 

 ๑. ศึกษาขอมูลความตองการสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศกึษาในการจัดการเรยีนรู 

 ๒. สงเสริมสนับสนุนใหสถานศึกษา ผลิต พัฒนา และใชสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

สําหรับการจัดการเรยีนรู 

  ๒.๑ พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ใหมีประสิทธิภาพ 

  ๒.๒ สรุปผลการประเมนิการผลิต การใชสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการ 

จัดการเรียนรูของครูผูสอนตามเกณฑมาตรฐาน และตวัชี้วัด 

 ๓. สงเสริมและพัฒนาบุคลากรในสถานศึกษาใหมีความรู ความสามารถในการพัฒนา การใชสื่อ 

นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

 ๔. จัดระบบบริการสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศกึษาเพื่อสนับสนุนชวยเหลือตามความ 

ตองการของสถานศึกษา 

 ๕. นิเทศ ติดตาม และประเมินผลการใชสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการ 

เรียนรูของสถานศึกษา 



 ๖. ประเมินการใช ระบบบรกิารสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู 

๗. สรุปรายงาน เผยแพรประชาสัมพันธการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
 

ขอบขายภารกิจทีไ่ดรับมอบหมาย 

 นางสาวจันทวรรณ  ทองคํา ตําแหนง ศึกษานิเทศก  วิทยฐานะศึกษานิเทศกชํานาญการ ปฏิบัติ
หนาที่กลุมงานงานสงเสริม พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา และกลุมงานพัฒนาหลักสูตร
การศึกษาขั้นพื้นฐานและกระบวนการเรียนรู มีหนาที่และรับผิดชอบงานดังนี้ 
  ๑ งานสงเสริม พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
   .๑.๑ ศึกษาขอมูลความตองการสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศกึษา 
   ๑.๒ สงเสริมสนับสนุนใหสถานศึกษา ผลิต พัฒนา และใชสือ่ นวัตกรรมและ
เทคโนโลยี ทางการศึกษาสาํหรับการจัดการเรียนรู 
   ๑.๓ พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศกึษา ใหมีประสิทธิภาพ 
   ๑.๔ สรุปผลการประเมินการผลิต การใชสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทาง 
การศึกษาในการจัดการเรียนรูของครผููสอนตามเกณฑมาตรฐาน และตวัชี้วัด 
   ๑.๕ สงเสริมและพัฒนาบุคลากรในสถานศึกษาใหมีความรู ความสามารถในการ
พัฒนาการใชสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
   ๑.๖ จัดระบบบริการสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาเพื่อสนับสนุน
ชวยเหลือตามความตองการของสถานศึกษา 
   ๑.๗ นิเทศ ติดตาม และประเมินผลการใชสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการ
ศึกษา ในการจัดการเรียนรูของสถานศึกษา 
   ๑.๘ ประเมินการใช ระบบบริการสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาใน  
การจัดการเรียนรู 
   ๑.๙ ประสานความรวมมือกับหนวยงานภาครัฐและเอกชนในการสงเสริมการใชสื่อ 
นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
   ๑.๑๐ สรุปรายงาน เผยแพรประชาสัมพันธการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี
ทางการศึกษา 
  ๒ งานศึกษา คนควา วิเคราะหวิจัยการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศกึษา 
   ๒.๑ ศึกษาคนควา วิเคราะห วิจัยเก่ียวกับการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี
ทางการศึกษา 
   ๒.๒ วิจัยเพื่อพัฒนาสื่อตนแบบ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ให
สอดคลองกับความตองการของสถานศึกษา 
   ๒.๓ สงเสริมสนับสนุนใหสถานศึกษาที่ดําเนินการศึกษาคนควา วิเคราะห วิจัย ไดมี
โอกาสแลกเปลี่ยน ผลการวิเคราะห วิจัย นําไปใชและเผยแพรสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
  3 ปฏิบัติงานรวมกันในกลุมงาน รวมทั้งใหคําปรึกษาแนะนํา หรือแกไข ปญหาการปฏิบัติงาน
ใหแกเจาหนาที่ภายในกลุมงานนิเทศ ติดตาม และประเมินผลระบบบริหารและการจัดการศึกษา 
 
 



  4  การพัฒนาการจัดการเรียนการสอนเก่ียวกับดิจิทัล แพลตฟอรม 
  5 การสงเสริมและสนับสนุนการใชระบบคลงัสื่อเทคโนโลยีดจิิทัล ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
(OBEC Content Center) 
  ๖ งานโครงการการแขงขันทางวิชาการนานาชาติ 
  ๗ โครงการโรงเรยีนPartnership  School 
  ๘ พัฒนาคุณภาพการศึกษาและยกระดับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนกลุมสาระการเรียนรูสุข
ศึกษาและพลศึกษา ระดับประถมศึกษาและมัธยมศึกษา  กิจกรรมพัฒนาผูเรยีน งานแนะแนวการศึกษา ดงันี้ 
   8.1 ศึกษา คนควา รวบรวม วิเคราะหเอกสารหลักสูตรในกลุมสาระการเรียนรูที่
รับผิดชอบและเผยแพรแกผูเก่ียวของ 
   8.๒ สงเสริม พัฒนาหลักสูตรในกลุมสาระการเรียนรูที่รับผิดชอบใหเหมาะสมกับทองถิ่น 
   8.๓ ใหคําปรึกษาเก่ียวกับการใชหลักสูตรในกลุมสาระการเรยีนรูที่รับผิดชอบ 
   8.๔ ศึกษา คนควา แนวคิด แนวปฏิบัติใหม ๆ เกี่ยวกับการจัดการเรียนรูในกลุม
สาระการเรียนรูที่รับผิดชอบ 
   8.๕ ผลิต เผยแพรเอกสารทางวิชาการ คูมือ แนวการสอนหรือเอกสารที่เกี่ยวของ
กับการจัดกระบวนการเรียนรูในกลุมสาระการเรียนรูที่รับผิดชอบรวมกับโรงเรียน 
   ๑0.8.๖ ใหคําปรึกษาเก่ียวกับการจัดกระบวนการเรียนรูในกลุมสาระการเรียนรูท่ี
รับผิดชอบ 
   8.๗ วางแผนนิเทศ กําหนดปฏิทินการนิเทศและดําเนินการนิเทศ ติดตามและ
ประเมินผลในกลุมสาระการเรียนรูท่ีรับผิดชอบ 
   8.๘ งานขอมูลและสารสนเทศเพื่อการพัฒนาคุณภาพการศึกษาในกลุมสาระการ
เรียนรูท่ีรับผิดชอบ 
   8.๙ งานวัดและประเมินผลในกลุมสาระการเรียนรูที่รับผิดชอบ 
   8.๑๐ การผลิตและจัดทําหรือพัฒนาสื่อการเรียนการสอนในกลุมสาระการเรียนรูท่ี
รับผิดชอบ 
   8.๑๑ วางแผนและจัดกิจกรรมยกระดับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนกลุมสาระการเรยีนรู
ที่รับผิดชอบ 
   8.๑๒ พัฒนางานกิจกรรมพัฒนาผูเรียน แนะแนว ในสถานศึกษา 
  9. กลุมงานพัฒนาหลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐานและกระบวนการเรียนรูงานประสาน 
สงเสริม และพัฒนาหลักสูตรการศึกษาพิเศษ 
   9.1 รวบรวม ศึกษา วิเคราะห และสังเคราะหขอมูลจากเอกสารและแหลงขอมูล
ตาง ๆ อาทิแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพื้นฐาน นโยบายและแผนจัดการศึกษาท่ีเก่ียวของกับการศึกษาพิเศษ 
   9.2 ประสานงาน สงเสริมและสนับสนุนใหสถานศึกษามีความพรอมในการจัด
การศึกษา สําหรับผูเรียนที่มีความตองการพิเศษในรปูแบบที่เหมาะสม 
   9.3สงเสริม สนับสนุน และพัฒนาผูบริหารสถานศึกษา ครู และบุคลากรทางการศึกษา
ใหมีความรูความเขาใจในการจัดการศึกษาพิเศษ ใหสามารถบริหารจัดการและวางแผนจัดการศึกษาสาํหรบัผูเรยีนท่ีมี
ความตองการพิเศษ 



   9.4 สงเสริมและประสานความรวมมือระหวางสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
สถานศึกษา และชุมชนอยางสมํ่าเสมอ เพื่อรวมมือชวยเหลือกันในการดําเนินการจัดการศึกษาสําหรับผูเรียนท่ี
มีความตองการพิเศษ 
   9.5 ประสานความรวมมือและสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่น ท่ี
เก่ียวของกับการศกึษาพิเศษ เชน สํานักบริหารงานการศึกษาพิเศษ ศูนยการศึกษาพิเศษ โรงพยาบาล องคกร
ปกครองสวนทองถิ่น 
   9.6 ดําเนนิการนิเทศ กํากับ ติดตาม ใหความชวยเหลือแนะนําผูบริหารสถานศึกษา
และครูผูสอนเพื่อใหเกิดการปรับปรุง พัฒนาแผนจัดการศึกษาเฉพาะบุคคลสําหรับเด็กที่มีความตองการพิเศษ
ใหมีคณุภาพ 
  10 การดําเนินกิจกรรมทางพหุปญญาและความสามารถพิเศษ 
  11ทําหนาท่ีเปนวิทยากรกระบวนการจัดการเรียนการสอนหลักสูตรสิทธิมนุษยชน 
  12 พัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาและนิเทศ ติดตาม ประเมินผลโรงเรียนในสังกัด
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุโขทัย เขต ๑ โรงเรียนในเขตอําเภอกงไกรลาศ รับผิดชอบกลุม
เครือขายโรงเรยีนสองฝงยมสามัคคี 
  13 ปฏิบัติงานแทนบุคลากรในกลุมงาน กรณทีี่ไมอยูหรือไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได 
  14 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Flow Chart ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 



เครื่องมือที่ใช 

 แบบฟอรมท่ีใชเปนแบบบันทึกขอมลูที่เปนผลจากการดําเนนิงานของแตละขั้นตอนของการปฏิบัติ 

สําหรับการตอบคําถามตามตวัชี้วัด ในการปฏิบัติของกระบวนงาน มีดังนี้ 

 ๑. เครื่องมือการศึกษาความตองสภาพ การใช สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศกึษาในการ 

จัดการเรียนรูของสถานศึกษา 

 ๒. แบบบันทึกขอมูลผลการศกึษาความตองการใช สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการ 

จัดการเรียนรู 

 ๓. แบบบันทึกผลการผลิต การพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรู 

ของสถานศึกษา 

 ๔. แบบบันทึกผลการบริการสือ่ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรูของ 

สถานศึกษา 

 ๕. คูมือการประกวดสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศกึษา 

 ๖. แบบบันทึกผลการนิเทศ ติดตามการใช / การบริการสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา 

ในการจัดการเรียนรูของสถานศึกษา 

 ๗. แบบบันทึกการแกไข ปรับปรุงรูปแบบกาบริการใชสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาใน 

การจัดการเรียนรูของสถานศึกษา 

 ๘. แบบบันทึกการประสานความรวมมือภาครัฐ / เอกชนในการพัฒนาตอยอดเพื่อสงเสรมิการใชสื่อ 

นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรียนรูของสถานศึกษา 

 ๙. แบบบันทึกผลการเผยแพร / ประชาสัมพันธการพัฒนาและการใชสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยี 

ทางการศึกษาในการจัดการเรยีนรูของสถานศึกษา 

 ๑๐.แบบรายงานผลการดาํเนนิงานตามกระบวนงานในการสงเสริมและพัฒนาการใชสื่อ นวัตกรรม 

และเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการเรยีนรูของสถานศึกษา 

 

ผลสําเร็จที่คาดหวัง 

 สถานศึกษามีสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศกึษา เพื่อใชในการจัดการเรียนการสอนอยางมี

คุณภาพ 

 



คูมือการปฏิบัติงานศกึษานิเทศก
ปงบประมาณ 2566

กลุมนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุโขทัย เขต 1 


