
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา 

 

ขั้นตอนในการขออนุญาตจดัซ้ือแบบพิมพราชการขั้นตอนในการขออนุญาตจดัซ้ือแบบพิมพราชการ  
(กรณีโรงเรียนเปนผูซ้ือเอง)(กรณีโรงเรียนเปนผูซ้ือเอง)  

โรงเรยีนทาํหนังสอืขออนุญาตจดัซือ้แบบพิมพตอ สพป. โดยระบุชือ่-นามสกลุ 

บุคลากรของโรงเรยีนทีไ่ดรบัมอบหมายใหเปนผูดําเนินการจดัซือ้ 

เจาหนาทีร่บัเรือ่ง ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน 

เสนอผูมอํีานาจลงนาม 

สพป. ทาํหนังสอืสั่งซือ้ถงึองคการคาของ สกสค. โดยระบุชื่อ-สกลุ                        

ผูทีไ่ดรบัมอบหมายใหเปนผูดําเนินการจดัซือ้ 

เมือ่โรงเรยีนไดรบัแบบพิมพ ใหผูรบัมอบหมายของโรงเรยีน                 นํา

แบบพิมพมาลงทะเบียนที ่สพป. 

เมือ่นําแบบพิมพมาลงทะเบียนที ่สพป. แลวนําแบบพิมพไปลงทะเบียน  รบั

แบบพิมพของโรงเรยีนตอไป 

เอกสารหลักฐานประกอบคําขอ  

1. หนังสือขออนุญาตจดัซื้อฯ โรงเรียน 

2. สําเนาบัตรประชาชน/บัตรขาราชการ ของผูไดรับมอบหมายใหไปจดัซื้อ จํานวน 2 ฉบับ 

3. ตัวอยางลายมือชือ่อยางนอย 3 ลายมือชื่อ จํานวน 2 ฉบับ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

ผูรับผิดชอบ นางอษิฎาภรณ ประดงุรุก (นกัวชิาการศกึษาชาํนาญการ) 

5 นาที 

5 นาที 

1 นาที 

5 นาที 


