
               กลุมบริหารงานบคุคล 

 

 

 

 

ย่ืนคําขอทําหนังสือรับรอง และแนบ
เอกสารตามระเบียบ 

ตรวจสอบเอกสารคําขอ 

 

ข้ันตอนการขอทําหนังสือรับรองการเปนขาราชการ 
 

คําขอหนงัรับรองการเปนขาราชการ 

ยืน่คาํขอทาํบัตรเจาหนาที่ของรัฐ และ
แนบเอกสารตามระเบียบ 

 

ตรวจสอบเอกสารคําขอ 

ดําเนินการออกหนังสือรับรอง ใหม 

ผูขอ ลงลายมือช่ือ รับหนังสือรับรอง
จากเจาหนาที่ 

3-5 นาที 

1 นาที 

2 นาที 

3 นาที 

ไมผาน 

 

ผูรบัผดิชอบ กลุมบรหิารงานบุคคล 


